Phin I S
DANH MUC THU TUC HANH
Linh vue Giao due-Y té - Tai chinh
Linh vue Tai nguyén — Moi trudong

Linh vue thanh 1ip va hoat dong cua T6 hop tac

Tén Thu tuc hanh chinh Trang
I. Linh vuc Co s6 giao duc
L' | Thanh lap nhom tré, 16p mAu gido doc 1ap 2
2 | Thu tuc sép nhap, chia, tich nhom tré, 16p mau gido doc 1ap 5
3 Thu tuc giai thé nhom tre, 1op mau gido doc 1ap (theo yéu 6
cau cua to chire, ca nhan dé nghi thanh 14p)
4 | Thit tuc cho phép nhom tré, 16p mu gido doc 1p hoat dong | 7
p
gido duc tro lai
5 Thu tuc cho phép co so gido duc khac thyc hién chuong 8
trinh giao duc ti€u hoc
I1. Linh vue Dan s6 - Sire khoé sinh sdn
I Tha tuc xét huong chinh sach hd tro cho ddi tuong sinh con 10
dung chinh sach dan so
III. Linh vue Quan ly cong san
! Quyét dinh diéu chuyén tai san cong 16
2 | Quyét dinh thanh 1y tai san cong 18
3 | Quyét dinh tiéu huy tai san cong 20
IV. Linh vuc DAt dai
' | Thu tuc hoa giai tranh chip dét dai 21
V. Linh vue Moi trudong
U Tha tuc xac nhan Hop dong tiép can nguodn gen va chia sé 24
lot ich
VI. Linh vye thanh lap va hoat dong cua T6 hop tac
1 Théng bao chim dirt hoat dong cua T hop tac 25
2 Thong bao thay doi T6 hop tac 27
3 | Thong béo thanh lap Té hop tac 28
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PHAN II
NQI DUNG TUNG THU TUC HANH CHIiNH PUQC NIEM YET
I. LINH VUC DAN SO - SUC KHOE SINH SAN
1. Tha tuc xét hwéng chinh sach hd tro cho ddi tweng sinh con ding
chinh sach dan sé
a) Trinh tw thwc hién

- Budc 1: Déi tuong hudng chinh sach hodc ngudi than truc tiép cua di
twong hudng chinh sach hd tro (sau day goi 12 ngudi dung tén T khai) 1ap 01 bo
hé so theo quy dinh giri truc tiép hodc qua dudng buu dién téi Uy ban nhan dan
cép xa.

- Budc 2: Khi tiép nhan ho so, ngudi tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra ngay

toan bd hd so; néu hod so chua day du thi huéng din ngudi dung tén To khai bo
sung, hoan thién theo quy dinh. Trudng hop khong bo sung, hoan thién dugc ho so
ngay tai thoi diém doé thi nguoi tiép nhan phai 1ap thanh vin ban huéng dan, trong
d6 néu rd loai gidy to, ndi dung can bd sung, hoan thién gui nguoi dimg tén To
khai. Khi nhan dugc yéu cau bd sung, hoan thién hd s0, nguoi dung t€n To khai
phai bd sung, hoan thién ho so va gui ngay vé co quan tlep nhan ho so.
Nguoi tiép nhan ¢ trach nhiém tiép nhan dung, da hd so. Truong hop gidy to 13
ban chup c6 kém theo ban chinh dé ddi chiéu thi ngudi tiép nhan ¢ trach nhiém
kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban chinh va ky xac nhdn, khong duoc yéu cau
nguoi dung tén To khai ndp ban sao c6 ching thue. Truong hop gidy to la ban sao
c6 ching thuce thi khong duge yéu ciu xuat trinh ban chinh dé dbi chiéu.

- Bude 3: Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da hd so hop 18
dugc ghi trén Phiéu tiép nhan hd so, Uy ban nhan dan cap xa xac minh cac tiéu chi
ap dung cho doi tuong dugc huéng chinh sach hd tro; ban hanh quyét dinh hd tro
kinh phi; thong bao va thuc hién cip kinh phi hd trg cho di twong hudng chinh
sach.

Truong hop hd so khong bao dam diéu kién hd trg, trong thoi han 05 ngay lam
viéc, ké tur ngay nhan du hd so hop 1€ duoc ghi trén Phiéu tiép nhén hd so, Uy ban
nhan dan cip xa c6 vin ban thong béo cho ngudi dimg tén T khai

b) Cach thirc thuc hién: Truyc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cip x&

¢) Thanh phan hd so, s6 lwong:

- To khai cua dbi tuong hodc than nhan tryc tiép cta ddi tuong huong chinh
sach hd tro.

- Ban sao c6 chirng thuc hodc ban chup c6 kém theo ban chinh dé dbi chiéu
cac gidy to chirng minh thudc dbi twong hd tro theo quy dinh tai Diéu 1 ctia Nghi
dinh s6 39/2015/ND-CP:

- Glay dang ky két hon dbi vai 601 tuong hudng chinh sach 1a ngudi dan toc
Kinh ¢6 chdng 14 ngudi dan toc thiéu sd;



3

- Két luan cta Hoi dong Giam dinh y khoa cap tinh hodc cdp Trung uong
do61 vo1 truong hop sinh con thir ba néu da co6 hai con dé nhung mot hodc ca hai con
bi di tat hoac mac bénh hiém, ngheo khong mang tinh di truyén

d) Thai han giai quyet
10 ngay ké tir khi nhan dugc ho so hop 16
d) Poi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: t6 chic
e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh Uy ban nhan dan cip xa.
g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hd tro kinh phi
h) Lé phi: Khdng
i) Tén mau don, mau to khai: Khéng
K) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:
~ -Mau 6 la: To khai dé nghi ho trg kinh phi sinh con dang chinh séch dan
s0 (doi voi doi tugng €0 s6 dinh danh ca nhan
~ -Mauso 1b: To khai dé nghi hé trg kinh phi sinh con diing chinh sach dén
s0 (doi vai doi tugng chura €0 so dinh danh cé nhan).
1) Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh
- Luat Binh dgllng gid1 nam 2006.
- Nghi dinh s6 39/2015/ND-CP ngay 27 thang 4 ndm 2015 ctua Chinh phu
quy dinh chinh sach ho trg cho phu’nﬁ’ thudc ho nghéo 1a ngudi dan toc thi€u so
khi sinh con ding chinh sach dan so.



) Mau s6 0la (mat 1) ]
(Ban hanh kem theo Théng tw s6 45/2018/TT-BYT ngay 28 thang 12 ndm 2018 cua Bé truéng B Y té)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

) TO KHAI ]
Pé nghi hé trer kinh phi sinh con dang chinh sach dan sé

(S dung khi da dwoc cap sb dinh danh ca nhan)

Ho, chlr d@m va tén kKhai Sinh: ... e
SO FINN AANN CA NNAN: ..ottt ettt et ettt et et et et et et en e et eeeaee e
NOTERWONG I .o
Noi & hién tai (trwdng hop khac noi thwdng tra): ...
Thudc hd nghéo theo QUYEt AiNh SO .......cooveieeie e
La ddi twong dwoc hd tro quy dinh tai Diéu 1 Nghi dinh s6 39/2015/ND-CP.

] ] Danh dau “X”
TT Cac truvdng hop sinh con ding chinh sach dan s6 dwoc ho tro vao 6 twong
trng

Sinh mo6t hoac hai con.

Sinh con thi» ba, néu ca hai v chong hodc mét trong hai ngudi thude dan toc co sb
dan dwéi 10.000 nguwdi hoac thudc dan tdc cd nguy co suy gidm so dan.

Sinh Ian th& nhat ma sinh ba con trd Ién.

D3 c6 mot con d&, nhwng sinh 1an thir hai ma sinh hai con tré 1én.

Sinh 1an thr ba tré 1&n, néu tai thdi diém sinh chi c6 mét con dé con sbng, ké ca
con dé da cho lam con nudi.

SN Eoll Ko) I Lo

Sinh con th ba, néu da co hai con dé nhung mot hodc ca hai con b di tat hoac
6. [mac bénh hiém nghéo khdng mang tinh di truyén, da dugc Hoi dong Giam dinh y
khoa cap tinh hoac cap Trung wong xac nhan.

7. [Sinh mét con hodc hai con, néu mét trong hai vo' chéng da cé con riéng (con dé).

Sinh mét con hoac hai con tré 1&n trong cling mét lan sinh, néu ca hai vo' chong da
8. [cd con riéng (con dé); khdng ap dung cho trwdng hop hai ver chong da tirng c6 hai
con chung tr& 1én va cac con hién dang con song.

Phu ntr thudc hd nghéo, 1 ngudi dan toc thiéu so chwra két hén, cu trd tai cac don
9. |vi hanh chinh thuéc vung khé khan, trir cac doi twong tham gia bao hiém xa hoi bat
budc, sinh mot hodc hai con tré 1én trong cung mét lan sinh.

D& nghi Uy bannhan dan: ................ccvveeiieeen. xem xét, cap hd trg' kinh phi sinh con dung chinh
sach dan sé.

T6i xin cam doan nhirng |0i khai trén |a dung sy that va cam két:

(D) () oo la déi twong dwoc hé tre, chwa tirng nhan hé tro kinh phi ctia chinh sach nay.
(2) Sau khi nhan kinh phi hd trg' s& khong sinh thém con trai chinh sach dan s6, néu vi pham sé phai
hoan tra sb tién da nhan va chiu cac hinh thirc xt ly theo quy dinh cla phép luat./.

Thoéng tin ngwei khaithay 0 , ngay...thang...nam 20 ....
Gidy CMND/Thé can cuéc 86: .........vvv....... Ngwei khai/Ngwoi khai thay
NGAY CAP: v (Ky, ghi ré ho tén hodc diém chi. Truong hop khai
NOT CAP: ..o, thay phai ghi ddy du théng tin clia nguoi khai thay)

Quan hé v&i déi twong hwéng: .....................
Noi thwong tra/ftam trd: ...,

* Ghi “Toi” néu la doi twong dé nghj hudng chinh sach hé tro tryc tiép ké khai; ghi ho va tén dbi tuong dé
nghi dwgc hwdng chinh sach ho trg khi khai thay.



Phan xac minh ctia Uy ban nhan dan cap xa: Ba
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] MA3u s6 0la (mat 2) ]
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 45/2018/TT-BYT ngay 28 thang 12 ndm 2018 cda B¢ trudng Bo Y té)

Noi dung xac minh

Két qua xac minh (“”)

Ngw®i xac minh

bung

Khéng

Tén linh vwec dwoc
phén céng phu
trach

Ky, ghi ré ho tén,
ngay, thang, nam

1. La ngwdi dan toc thiéu sb hodc
phu ni¥ 14 ngudi Kinh cé chéng la
ngudi dan toc thiéu sé hoac la
phu nir ngudi dan toc thiéu sb
chwa két hon

2. Thuéc hdé nghéo

3. Cuw tru tai don vi hanh chinh
thudc vung khé khan

4. Khong la déi twgng tham gia
bao hiém xa hoi bat budc

5. Sinh con thudc trdng hop quy
dinh tai Khoan....Dieu 1 Nghi dinh
s0 39/2015/ND-CP

Ghi “dung” hoac “khoéng” vao mét trong hai 6 clia tirng dong.




) Mau s6 01b (mét 1) ]
(Ban hanh kem theo Théng tw s6 45/2018/TT-BYT ngay 28 thang 12 ndm 2018 cua Bé truéng B Y té)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

) TO KHAI )
Pé nghi hé trer kinh phi sinh con dting chinh sach dan so
(Str dung khi da dwoc cap so6 dinh danh ca nhan)

Ho, chlr dém va tén khai Sinh: ... e
Sinh ngay ..... thang ..... nam ........... DANLOC: .oeiiiieiee et
NOTthuONg tri/fam trU: ... e
Thudc hd nghéo theo QUYEt AINh SO .......ooeieiiiee e
La dbi twong dwoc hd tro quy dinh tai Diéu 1 Nghi dinh s6 39/2015/ND-CP:

] ] Danh dau “X”
TT Cac truwdng hoep sinh con ding chinh sach dan s6 dwoc ho tro vao 6 twong
trng

Sinh mo6t hodc hai con.

Sinh con thir ba, néu ca hai vg' chong hodc mét trong hai ngudi thude dan toc co sb
dan dwéi 10.000 ngwdi hoac thudc dan tdc cd nguy co suy gidm so dan.

Sinh lan th&r nhat ma sinh ba con tré [én.

D3 c6 mot con d&, nhwng sinh 1an thir hai ma sinh hai con tré 1én.

Sinh 1an thr ba tré 1&n, néu tai thdi diém sinh chi c6 mét con dé con sbng, ké ca
con dé da cho lam con nudi.

Sinh con th ba, néu da co hai con dé nhung mot hodc ca hai con b di tat hoac

6. |mac bénh hiém ngheo khéng mang tinh di truyén, da dwgc Hoi dong Giam dinh y
khoa cap tinh hoac cap Trung wong xac nhan.

SN Eoll I I o

7. [Sinh mét con hodc hai con, néu mét trong hai vo' chéng da cé con riéng (con dé).

Sinh moét con ho&c hai con tré [&n trong cling mét 1an sinh, néu ca hai vo chdng da
8. |[co con riéng (con dé); khéng ap dung cho trwerng hop hai vo chdng da tirng cé hai
con chung tré 1&n va cac con hién dang con séng.

Phu ni¥ thudc hd nghéo, 1a ngudi dan toc thiéu sb chwa két hon, cw trd tai cac don
9. |vi hanh chinh thudc viing kho khan, trir cac déi twong tham gia bao hiém xa hoi bat
budc, sinh mot hodc hai con tré [&n trong cling mot 1an sinh.

Dé nghi Uy ban nhan dan: .................ovvvvvveceennnnn. xem xét, cap hé tr' kinh phi sinh con ding chinh
sach dan sé.

Tdi xin cam doan nhirng |0i khai trén la dung sy that va cam két:

(D) () oo la déi twong dwoc hé tre, chwa tirng nhan hé tro kinh phi ctia chinh sach nay.
(2) Sau khi nhan kinh phi hd trg' s& khong sinh thém con trai chinh sach dan s6, néu vi pham sé phai
hoan tra sb tién da nhan va chiju cac hinh thirc x ly theo quy dinh cla phép luat./.

Thoéng tin ngwei khaithay 0 , ngay...thang...nam 20 ....
Gidy CMND/Thé can cuéc 86: .........vvv....... Ngwei khai/Ngwoi khai thay
NGAY CAP: v (Ky, ghi ré ho tén hodc diém chi. Truong hop khai
NOT CAP: ..o, thay phai ghi ddy du théng tin clia nguoi khai thay)

Quan hé v&i déi twong hwdng: .....................
Noi thwong traftam tra: ...,

* Ghi “Toi” néu la doi twong dé nghj hudng chinh sach hé tro truc tiép ké khai; ghi ho va tén dbi tuong dé
nghi dwgc hwdng chinh sach ho trg khi khai thay.

Mau sé 01b (mét 2)
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(M&u nay ap dung khi co M& s6 dinh danh ca nhan)

Phan xac minh ctia Uy ban nhan dan cap xa: Ba

No6i dung xac minh

Két qua xac minh (“”)

Ngwei xac minh

Pung

Khéng

Tén linh vyc dwoc
phan céng phu
trach

Ky, ghi rdé ho tén,
ngay, thang, nam

1. La ngwdi dan toc thiéu sb hodc
phu ni¥ 14 ngudi Kinh cé chéng la
ngudi dan toc thiéu sé hoac la
phu nir ngudi dan toc thiéu sb
chwa két hon

2. Thuéc hdé nghéo

3. Cuw tru tai don vi hanh chinh
thudc vung khé khan

4. Khong la déi twgng tham gia
bao hiém xa hoi bat budc

5. Sinh con thudc trdng hop quy
dinh tai Khoan....Dieu 1 Nghi dinh
s0 39/2015/ND-CP

Ghi “dung” hoac “khéng” vao mét trong hai 6 cta tirng dong.




